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Guida per la presentazione della domanda di conseguimento titolo 

 
Prima di cominciare, consulta le date degli appelli e le scadenze esatte su calendari degli appelli di laurea. 

 
Qui troverai informazioni specifiche per ciascun corso di laurea e, in particolare, il termine ultimo di presentazione della domanda 
per ogni appello. La scadenza per la presentazione della domanda di laurea è fissata a 30 giorni dalla data di inizio di un appello. 
Se non rispetti il termine previsto, puoi comunque fare domanda di laurea in ritardo compilando un modulo cartaceo e pagando 
un'ammenda non rimborsabile di € 200,00 (il modulo cartaceo e le modalità di pagamento ti saranno inviate dal referente della tua 

area didattica della segreteria studenti). 

In qualsiasi caso, devi presentare la domanda in ritardo almeno 15 giorni prima dell'inizio dell'appello: oltre tale data non è più possibile   
presentare domanda: dovrai presentare domanda per l’appello di laurea successivo. 

Inoltre, almeno 15 giorni prima dell’inizio dell’appello, dovrai: 

• Aver sostenuto tutti gli esami previsti dal tuo piano di studi; 

• Caricato sul portale Alice tutti gli Allegati alla domanda di conseguimento titolo (confronta più avanti la sezione "Allegati alla domanda di 
conseguimento titolo"). Il mancato upload degli allegati entro la scadenza costituisce rinuncia all’appello di laurea.

 
 

https://www.unipi.it/index.php/laurea-ed-esame-di-stato/itemlist/category/570-calendari-appelli-di-laurea
https://www.unipi.it/index.php/segreterie-sedi-orari-e-contatti/item/17774-referenti-segreteria-studenti
https://www.unipi.it/index.php/segreterie-sedi-orari-e-contatti/item/17774-referenti-segreteria-studenti
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Come iscriversi all’esame di laurea – guida pratica 
 
Collegati al portale Alice con le tue credenziali da studente. Vai alla sezione “Conseguimento titolo” utilizzando l’hamburger menu 
in alto a destra. 

 

 
 

 
Clicca su “Procedi” e nella pagina successiva su “Domanda conseguimento titolo”. 
Seleziona l’appello per cui intendi presentare domanda di laurea (elenco appelli disponibili su calendari degli appelli di laurea ). 

 
Hamburger menu 

 
Procedi 

 
 

https://www.studenti.unipi.it/Root.do
https://www.unipi.it/index.php/laurea-ed-esame-di-stato/itemlist/category/570-calendari-appelli-di-laurea
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Nelle pagine che seguono: 

 
 

• Verifica la correttezza dei tuoi dati (dati personali, residenza e recapiti). Nel caso in cui non siano aggiornati, fai clic sulla 

voce “Modifica” che trovi in fondo a ogni sezione per residenza, recapiti e IBAN del tuo conto corrente. Per modificare la 

sezione dei “dati anagrafici”, devi contattare le Segreterie studenti. 

 

 

• Se nel momento in cui presenti domanda di conseguimento titolo hai già sostenuto tutti gli esami, spunta la casella “Ho già 

sostenuto tutti gli esami”. Altrimenti vai avanti senza spuntare. 

 

 

• Il portale ti chiede adesso di verificare la correttezza degli esami registrati sul tuo libretto universitario (consultabile nel 

menu di Alice alla voce “Carriera” --> “Libretto”). In caso di esami mancanti o non correttamente registrati, riportali 

nella tabella. 

https://www.unipi.it/index.php/segreterie-sedi-orari-e-contatti/item/17774-referenti-segreteria-studenti
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Inserisci a questo punto i dati relativi alla tua tesi di laurea. 
 

Ti è richiesto di specificare il titolo e il tipo della tua tesi. Solo se richiedi una tesi magistrale, specialistica o relativa a un vecchio 
ordinamento, ti sarà ricordato di generare il frontespizio elettronico della tesi. Il frontespizio costituisce uno degli allegati che 
dovrai caricare sul portale Alice (sezione Conseguimento Titolo), entro la scadenza prevista nel calendario degli appelli del tuo corso 
di laurea (ordinariamente 15 giorni prima della data di inizio appello). Fai attenzione: questa scadenza è improrogabile e il 

mancato rispetto costituisce una rinuncia all’appello di laurea! 

https://www.unipi.it/index.php/laurea-ed-esame-di-stato/itemlist/category/570-calendari-appelli-di-laurea
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Solo se stai richiedendo la tesi per un corso di laurea triennale, il portale ti chiederà di esprimerti in merito alla prosecuzione del 
tuo percorso di studio. Se desideri iscriverti a un Corso di Laurea Magistrale ad accesso libero presso l’Università di Pisa, puoi 
presentare la domanda di ammissione al Corso di Laurea Magistrale contestualmente alla domanda di conseguimento titolo. 

 

 

 
Elenco dei 

corsi di LM 
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ATTENZIONE: La selezione di un corso di laurea magistrale per la prosecuzione degli studi rappresenta una vera e propria 
manifestazione di volontà di iscrizione. Selezionando un corso di laurea magistrale, la tua richiesta sarà inserita automaticamente 
sul portale Ammissionelm (il portale che gestisce le domande di ammissione ai corsi di laurea magistrale) il giorno successivo alla 
registrazione del conseguimento della laurea triennale. La selezione di un corso in fase di domanda di laurea costituisce quindi 
una domanda formale di ammissione allo stesso. Per informazioni più approfondite consulta la sezione “Domanda di ammissione 
a un corso di laurea magistrale” in calce al documento. 

http://ammissionelm.adm.unipi.it/
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Abbi cura di portare a termine la procedura!   

Nella schermata “Conseguimento titolo – Conferma”, controlla i dati inseriti e clicca su “Completa domanda di conseguimento titolo”. 



 
 

 
 

pag. 8 

 

 

Il portale presenta un riepilogo della domanda. Clicca su Stampa Domanda per scaricare la ricevuta di avvenuta iscrizione: abbi cura 
di conservarla perché la ricevuta costituisce l'unico documento comprovante la corretta iscrizione all'appello. 
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ALLEGATI ALLA DOMANDA DI CONSEGUIMENTO TITOLO 

Presentata la domanda di conseguimento titolo, riceverai una mail di conferma al tuo indirizzo di posta elettronica istituzionale 
(nomeutente@studenti.unipi.it) che ti darà indicazioni sugli ulteriori adempimenti obbligatori per perfezionare la domanda di laurea. 

In particolare, dovrai caricare sul portale Alice gli allegati richiesti per la domanda di laurea almeno 15 giorni prima la data di inizio dell’appello di laurea. 

Come procedere per caricare gli allegati della domanda di conseguimento titolo: 

- Dalla schermata di riepilogo seleziona in basso il pulsante “Allegati e bacheca domanda conseguimento titolo” e, nella schermata successiva, il 
pulsante “Allegati domanda conseguimento titolo”; 

- In alternativa, se non hai ancora tutti gli allegati pronti, puoi disconnetterti e collegarti di nuovo al portale Alice entro la scadenza prevista per 
l’appello di laurea selezionato (consulta sempre il calendario appelli di laurea per verificare le scadenze precise): seleziona dal menu la voce 
“Conseguimento titolo” e successivamente il pulsante “Allegati conseguimento titolo” 

 

Procedi quindi al caricamento degli allegati richiesti in base alla tipologia del tuo corso di studio (Laurea triennale vs Laurea specialistica/magistrale o 
vecchio ordinamento): per ciascun allegato, seleziona la funzione “Inserisci allegato” nella colonna “Azioni” (vedi schermata). 

mailto:nomeutente@studenti.unipi.it
https://www.unipi.it/index.php/laurea-ed-esame-di-stato/itemlist/category/570-calendari-appelli-di-laurea
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DOMANDA DI AMMISSIONE A UN CORSO DI LAUREA MAGISTRALE – CORSI DI LAUREA TRIENNALI 

La selezione di un corso di laurea magistrale nel corso della domanda di conseguimento titolo per la laurea triennale rappresenta 
una vera e propria manifestazione di volontà di iscrizione. Selezionando un corso di laurea magistrale, la tua richiesta sarà 
inserita automaticamente sul portale Ammissionelm (il portale che gestisce le domande di ammissione ai corsi di laurea 
magistrale) il giorno successivo alla registrazione del conseguimento della laurea triennale. La selezione di un corso in fase di 
domanda di laurea costituisce quindi una domanda formale di ammissione allo stesso. 

 
I termini per immatricolarsi nell’anno accademico corrente ai corsi di laurea magistrale ad accesso libero scadono a fine anno 
solare, senza possibilità di deroghe anche con indennità di mora. 

 
Ne consegue che: 

1. Se presenti domanda di conseguimento titolo per la laurea triennale in un appello di laurea con data di inizio tra fine luglio e fine dicembre: 
la selezione di un corso di laurea magistrale in fase di domanda di conseguimento titolo produce automaticamente una 
domanda di ammissione al corso sul portale Ammissionelm una volta che la tua laurea triennale viene registrata e la 
relativa carriera viene chiusa per conseguimento titolo. Puoi consultare sul portale il processo di delibera sulla tua domanda 
di ammissione, che viene valutata dal Consiglio del corso di studio per la verifica dei requisiti curriculari e della personale 
preparazione. Puoi monitorare lo stato di avanzamento della domanda di ammissione accedendo al portale Ammissionelm 
con le stesse credenziali di Alice. 
Attenzione: dato che la selezione di un corso in fase di domanda di conseguimento titolo rappresenta una vera e propria 
manifestazione di volontà di immatricolazione, in caso di ripensamento dovrai rinunciare alla domanda sul portale 
Ammissionelm oppure, se già immatricolato, presentare la domanda di rinuncia agli studi. 
N.B.: entro fine dicembre, i laureati a una triennale dell’Università di Pisa, anche se non hanno espresso la volontà di 
proseguire a un corso di laurea magistrale in sede di domanda di conseguimento titolo, possono comunque presentare 
domanda di ammissione a un corso di laurea magistrale collegandosi sul portale Ammissionelm con le credenziali di Alice. 

http://ammissionelm.adm.unipi.it/
https://ammissionelm.adm.unipi.it/
https://ammissionelm.adm.unipi.it/
https://ammissionelm.adm.unipi.it/
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2. Se presenti domanda di conseguimento titolo per un appello di laurea con data di inizio tra gennaio e fine luglio: 
la selezione di un corso di laurea magistrale in fase di domanda di conseguimento titolo costituisce l’unico canale tramite 
cui presentare richiesta di ammissione preventiva al corso per l’a.a. successivo. 
Anche in questo caso, la domanda di ammissione preventiva sarà caricata automaticamente sul portale Ammissionelm e, in 
caso di delibera positiva del corso di studio circa la verifica dei requisiti curriculari e della personale preparazione, sarai 
iscritto per l’anno accademico corrente ai Corsi di Transizione. L’iscrizione ai Corsi di Transizione permette di sostenere 
esami e compiere atti di carriera prima dell’apertura dei termini per l’immatricolazione per l’anno accademico successivo. 
Con l’apertura dei termini per le immatricolazioni per l’a.a. successivo (indicativamente fine luglio), in assenza di debiti formativi 
sarai pre-immatricolato al corso di laurea magistrale selezionato. L’immatricolazione dovrà poi essere perfezionata con il 
pagamento della prima rata o la presentazione della borsa di studio DSU entro le date che saranno stabilite successivamente. 

N.B. Manifestare la volontà di prosecuzione degli studi ed essere conseguentemente iscritto al Corso di Laurea Magistrale o ai 
Corsi di Transizione, comporta il pagamento della contribuzione universitaria dovuta per l’anno accademico corrente. 
Valuta, in base alla tua situazione, la possibilità di non esprimerti in merito al proseguimento degli studi in fase di domanda di 
conseguimento titolo e presentare domanda di ammissione ad un corso di laurea magistrale alla riapertura dei termini per 
l’immatricolazione all’a.a. successivo (indicativamente fine luglio), tramite il portale Ammissionelm. 

Se invece sei interessato a richiedere subito l’ammissione preventiva ad un corso di laurea magistrale per l’a.a. successivo, ti ricordiamo 

che, da gennaio a luglio, la selezione di un corso di laurea magistrale in fase di domanda di conseguimento titolo per la laurea triennale rappresenta 

l’unica modalità utilizzabile per richiedere l’ammissione preventiva a un corso di laurea magistrale e per essere conseguentemente 

iscritto per l’a.a. corrente ai Corsi di Transizione dopo il conseguimento della laurea triennale. Al contrario, da gennaio a fine luglio 

non è possibile presentare domanda di ammissione a un corso di laurea magistrale sul portale Ammissionelm. 

https://ammissionelm.adm.unipi.it/
https://ammissionelm.adm.unipi.it/
https://ammissionelm.adm.unipi.it/

