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UNIVERSITÀ' DI PISA

DIPARTIMENTO DI SCIENZE POLITICHE
UNIVERSI!UNIVERSITÀ' DI PISA

Data: 08/10/2014
Rep Disp. Direttore
Num. 68/2014

Il Direttore del Dipartimento di Scienze Politiche

la Legge , «8 de, 9maggio ^^^tZ!^^^^^

fT^n dicembre 2010 n240 "Norme in materia di organizzazione delle università, dipanale0accademiaTe reclutamento, nonché delega a, Governo per incentivare la
7^t^^^'«^° •— -—le del c°mparto
lo"di questa Università emanato con D.R. 27 febbraio 2012 n2711;
lamento Generale emanato con O.R. prot 2845 delago t,2013 ^
il Regolamento di Ateneo di attuazione della Legge 7agosto 1990,
rdDi;Ce«vainne8l^Tll611 del 13 settembre 2012 sull'Organizzazione dei servizi
amministrativi e.ecnici d'Ateneo; risu|tante da||e successlve
la disposizione n. 1/3/7034 del u > iBK assegnato il personale tecnico
modifiche ed integrazioni, con la quale e stato assegnato
amministrativo al' *partimenti; so ., Dlpartìment0 dl
la D.D. prot. n. l/3a/16778 del 28 dicemore e .

relativi responsabili ^'^^T^ del Direttore de| Dipartimento con il quale è
V1ST° r «1C: °a sera^deì^onaie amministrativo edell'area servizi genera,! e

^!de! Dipartimento a„e Unità attivateP--^—Cattivate presso il

DD 16778 del 28 dicembre 2012;

SS^St-M,del Dipartimento di Scienze Politiche;
INFORMATI gli interessati;

DISPONE

Art !-«ani de, personale addetto a„e portinerie delle sedi de, Dipartimento d, Scienze
Politiche



UNIVERSITÀ' DI PISA

DIPARTIMENTO DI SCIENZE POLITICHE

eveentuTnuolrdfspoliz,rTeS:e:udeent0rrerfe T "* M""^"-nto e«no addei compiti di r'sZs^Ù^Zrl8 t'v^f S°"° lnd'V'dUa,e per lo »»*>.«*rispetto del grado d autonli» f T,* ""' D«>an>™nt° "I Scienze Politiche nel
appartenenza di cui al CcrdiZLen,oe7S;tà Pr°Pri° de"'area e della cate«°- <*
compiti assegnati potranno sub e 'aTazl "^^ "" '" ^ dl "•»»*«"«* esigenze i

Stefano Lodovichi - cat.
Barea servizi generali e
tecnici

SEDE Dl VIA COLOMBO

Controllo dell accesso emovimento del pubblico-
Accettazione esmistamento della corrispondenza in entrata ein uscita-
Gestione aula informatica e locali per riunioni-
Custodia delle chiave-
Prima informazione all'utenza;
Stampa liste degli esami;
Esecuzione di fotocopie e fax;
Conservazione del materiale igienico-sanitario edi consumo della sede-
Verifica mancanza materiale igienico-sanitario e segnalazione dellastessa al personale addetto alle pulizie- ^.azione della

ut;l7ngeÌOerratÌVO erÌf0mÌment; Carta fot-P'-ici/stampanti di
KSTdidattiche adisposizione dei docenti (—
Supporto al Direttore per la manutenzione straordinaria delle.nrastrutture della sede (segnalazione agli uffici mtt^ "
interventi necessari e degli interventi di ripristino del funzionamelo
delle apparecchiature della sede)- funzionamento
Segnalazione agli uffici competenti degli interventi di pulizia
straordinaria econtrollo de. regolare svolgimento delle pulizie ordin eIILbaie_aj|u™tojtabil^^ W'zie ordinane

Francesco Alessio - cat.
B servizi generali e
tecnini

Via Serafini, 3

SEDE Dl VIA SERAFINI

crtrolird^r5^^^^controllo dell accesso emovimento del pubblico-

cucrdifd:neecshtren,i> de,la corrispondenza in entra,a **^
Prima informazione all'utenza;
Stampa liste degli esami;
Esecuzione di fotocopie e fax;
Conservazione de. materiale igienico-sanitario edi consumo della sede-
Venfica mancanza materiale igienico-sanitario e segnalazione della
stessa al personale addetto alle pulizie-

iTZTeZ^ "^^^ Copiatrici/stampanti di
lu^ZSlT dÌdattÌChe 3dÌSP°SÌZÌOne d6Ì d°CentÌ ^
56126 PISA*™èf^



UNIVERSITÀ' DI PISA

DIPARTIMENTO DI SCIENZE POLITICHE

Adele De Cesare - cat.

B servizi generali e

tecnici

Supporto al Direttore per la manutenzione straordinaria delle
infrastrutture della sede (segnalazione agli uffici competenti degli
interventi necessari e degli interventi di ripristino del funzionamento
delle apparecchiature della sede);
Supporto al personale del Dipartimento ed all'ufficio competente nella
procedura finalizzata al rilascio delle credenziali di Ateneo;
Ritiro e distribuzione posta interna;
Aggiornamento quadro scorrevole informazioni Dipartimento.
Sorveglianza e custodia della portineria e dei locali del Dipartimento;
Controllo dell'accesso e movimento del pubblico;
Accettazione e smistamento della corrispondenza in entrata e in uscita;

Custodia delle chiavi;

Prima informazione all'utenza;

Stampa liste degli esami dei docenti;
Esecuzione di fotocopie e fax;
Conservazione del materiale igienico-sanitario e di consumo della sede;
Verifica mancanza materiale igienico-sanitario e segnalazione della
stessa al personale addetto alle pulizie;
Monitoraggio operativo e rifornimento carta fotocopiatrici/stampanti di
uso comune e fax;
Gestione apparecchiature didattiche a disposizione dei docenti (lavagne
luminose, proiettori,...);
Ritiro e distribuzione posta interna;
Segnalazione agli uffici competenti degli interventi di pulizia
straordinaria e controllo del regolare svolgimento delle pulizie ordinarie
in base a quanto stabilito dal capitolato;
Aggiornamento quadro scorrevole informazioni Dipartimento.

Art. 2

La presente disposizione è trasmessa agli interessati ed è soggetta alle forme di pubblicità previste
dalla normativa di Ateneo.

Pisa,

Via Serafini, 3 56126 PISA I Telefono 050/22 12 464 - FAX 050/22 12 400


