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Cliccando su Rendicontazione, accanto al soggetto di riferimento (capofila 
o partner) apparirà una schermata riportante i costi di progetto dell’ultimo 
piano finanziario approvato dalla Regione Toscana
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Ciascun ente costituente il partenariato inserirà la rendicontazione delle spese 
sostenute e relative a ciascuna voce di spesa del piano finanziario, quindi - ad 
esempio - cliccando sul bottone “azioni” della riga “Materiali di consumo” si inserirà la 
rendicontazione per quella tipologia di spesa. Per rendicontare le spese relative a“trasferte e 
missioni dei beneficiari” bisognerà cliccare sul pulsante azioni che risulta su questa riga.

Selezionando il pulsante azioni appare una finestra e deve essere scelta la voce

Gestisci liquidazioni / disimpegni.    
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Ciascun soggetto dovrà inserire:

 DATA; NUMERO: progressivo 

TIPO: scegliere LIQUIDAZIONE, 

IMPORTO dei giustificativi di spesa relativi alla  
voce di spesa rendicontata (inferiore o 
uguale al relativo costo previsto dal piano 
finanziario), 

DOCUMENTO: scegliere il file contenente i 
giustificativi di spesa relativi a quella 
determinata voce del piano finanziario 
sostenute dal partner che sta inserendo la 
rendicontazione.

NB: Tale file zippato deve essere 
caricato preventivamente nella sezione 
Documentazione/Dossier Progetti 



 

NEL CASO IN CUI LA SPESA DA RENDICONTARE SIA SUPERIORE ALLA SPESA 
PREVISTA DAL PIANO FINANZIARIO, SI DEVE AGGIUNGERE UNA NUOVE VOCE 
CONTENENTE LA DIFFERENZA.

Monitoscana: Bando Ricerca Salute

Data: data di inserimento 
Numero: inserire numero progressivo 
rispetto al precedente
Valore: importo
Note: relativa voce di costo così come 
è scritta nel precedente
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Esempio:  la spesa per “Personale a termine” prevista dal piano finanziario approvato 
è € 2000 ma il beneficiario ha speso di più e deve rendicontare € 2200.
Il soggetto dovrà rendicontare 2000 con la procedure precedentemente descritta e 
dovrà provvedere ad inserire una nuova riga di spesa per la quota eccedente quella 
indicata nel piano finanziario approvato (nell’esempio sopra richiamato la nuova riga 
dovrà essere inserita per un importo di  € 200), compilando i campi sotto riportati:

Cliccare su OK
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Si prega di non cancellare i file presenti
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Titolo: rendicontazione spese 
(specificare tipologia spesa ad es. 
personale strutturato) ed indicare 
partner (esempio spese personale 
strutturato partner Regione Toscana)

Descrizione: come Titolo;

Classificazione documento: scegliere 
documenti generici;

Stato documento: scegliere approvato;

Visibilità documento: scegliere 
pubblico;

Tipo allegato: scegliere l’estensione 
pertinente;

Abstract: come Titolo;

Allegato: con il comando sfoglia 
caricare il documento specifico.

Cliccare su Inserisci il nuovo 
documento
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Si prega di non modificare nulla, aggiornamento a cura del Settore Regionale
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Si prega di non modificare 
l'aggiornamento è a cura del Settore 
Regionale a seguito approvazione della 
variazione finanziaria
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Per assistenza sull'utilizzo dell'applicativo potete contattare 

Natascia Colarusso 055/4382239

Claudia Malavolti  055/4385558

Mail:  monitoscana@regione.toscana.it
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