FASE DOCENTE

Il menu dedicato alla VQR & implementato in altro a sinistra sotto la macro voce VQR

VQaRr

selezione pubblicazioni

report per persona

repaort per pubblicazione

Cliccando su “selezione pubblicazioni” il docente vedra comparirsi una singola riga, in quanto avra una
singola attivita da compiere, ovvero la sua “campagna personale” di conferimento.

- P— S s

Cliccando su Operazioni>Modifica il docente avra accesso alla prima pagina di modifica per la propria
campagna VQR.

Stato Operazioni
definizione
graduatoria o -
Modifica ’ o =
e Dettaglio | . L \B

Salva e invia a "Concluso” (an... 1021

Nella prima pagina di presentazione vengono mostrati, oltre al nominativo, I'eventuale ORCID e il
numero di pubblicazioni minimo che I'Ateneo richiede di presentare per ciascun docente; comparira
anche il regolamento VQR che il docente deve accettare per poter candidare le proprie pubblicazioni.

Accetto il Regolamento VQR per I'utilizzo dei testi delle pubblicazioni 51 NO
*

Dopo aver accettato il regolamento e possibile procedere alla pagina operativa cliccando su “Salva e vai
alla pagina successiva".

In tale pagina ci verranno mostrati nella parte alta diversi criteri di ricerca e di ordinamento.



E nel riquadro sottostante, le pubblicazioni che il docente potra selezionare.

In questa interfaccia vengono presentate, in testata, le informazioni relative alla presentazione:

« Il titolo della pubblicazione; con la possibilita cliccando sopra di esso di andare a visionare nel
catalogo la pubblicazione stessa

* Gli autori VQR; ovvero gli autori di quel prodotto che stanno eseguendo la VQR e potranno quindi
candidare quella stessa pubblicazione. Cliccando su “Mostra autori” sara possibile visionare tutta la
stringa autori.

Tutti gh Auton ardi, C  mostra auteri VQR

Autor VaR UDIA  mostra tutti gli autori

« L'anno di pubblicazione
« La rivista dove é presente la pubblicazione
« La tipologia della pubblicazione

All'interno dello spazio dedicato alla singola pubblicazione, il docente vede dei pannelli a supporto delle
decisioni. Tali pannelli variano a seconda che la pubblicazione sia afferente ad un settore bibliometrico
o non bibliometrico.

PUBBLICAZIONE BIBLIOMETRICA

Per le pubblicazioni bibliometriche sono presenti tre pannelli, influenzati dal fatto se la pubblicazione in
catalogo sia in possesso 0 meno di un ID WOS o SCOPUS. Qualora la pubblicazione fosse gia in possesso
di uno di questi identificativi, IRIS aggancia automaticamente tutte le informazioni bibliometriche del
provider. Questo €& possibile solo per quegli atenei che hanno sottoscritto con I'editore
(Elsevier/ThompsonReuter) un abbonamento APl Premium per ottenere questi indicatori. Gli indicatori di
rivista invece sono sempre visualizzati. Cliccando sul logo dell’'editore & possibile visualizzare la propria
pubblicazione nella pagina dell'editore stesso. Nei pannelli WOS e SCOPUS, ove correttamente agganciati,
e possibile osservare i principali indicatori bibliometrici per la scelta e I'ordinamento delle pubblicazioni.
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FISICA SPERMENTA

Nel pannello denominato “valutazione secondo i criteri ANVUR"” vengono mostrate le soglie o “cravatte”
di valutazione dei GEV bibliometrici. In tale pannello viene mostrata la miglior classe dove si posiziona
quella determinata pubblicazione, rispetto alle varie categorie secondo i criteri definiti nei documenti dei

GEV.

L'ordinamento € in base alla best category.

Gli indicatori con le metriche si modificheranno a seconda del GEV per cui si decide di presentare la
pubblicazione. Di default il GEV di inquadramento é quello collegato all’'ambito scientifico disciplinare del
docente. Modificando manualmente il GEV cambiano anche gli indicatori di metrica associati alla

pubblicazione. E
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MED - AGNOSTICA PER
IMMAGINI E RADIOTE RAMA
GEV 04

MEDST
HEURORANOLOGLA . GEV I8

PEMATRIA
ALE E SPECIMLISTICA

possibile

modificare

GEV  tramite questa tendina sulla destra.

Quando in una pubblicazione selezionata & presente un punto esclamativo di fianco del nominativo
SCOPUS, come mostrato in figura, IRIS ci sta avvertendo che il numero delle autocitazioni € superiore al
50%. Tale informazione & disponibile solo per SCOPUS in quanto il calcolo delle autocitazioni che IRIS

riesce ad estrarre, e presente solo per tale banca dati.
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PUBBLICAZIONE NON BIBLIOMETRICA

Per I'ambito non bibliometrico le informazioni disponibile nei pannelli sono:
* Glu autori di classe A

« Gli autori scientifici

* ID WQOS e SCOPUS se presente

Autesi VR mostra tutti gii autor

20MT - FILOSOFIA POLITICA

REsiEnisdng in frasia (263)

Al indicaten BCGEUE

Autorn di e GAARCD

classe A !
Auton MARCO

sehentificl

Dopo aver consultato i vari indicatori a supporto delle decisioni € possibile iniziare la selezione.
Per le pubblicazioni non bibliometriche & possibile, in fase di integrazione metadati, assegnare il valore
“vale doppio” alla pubblicazione, secondo la regola per cui la monografia puo essere considerata al pari
di due pubblicazioni di altro tipo.



ERRORI E SEGNALAZIONI

[l sistema puo rimandare a diversi errori in fase di selezione di una pubblicazione, ad esempio se tale

rivista non é censita nel catalogo ANCE o se non é stato inserito correttamente il numero di pagine della
pubblicazione.
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Gli errori e le segnalazioni che vengono presentati in rosso, mostrati sulla destra, NON sono risolvibili da
all'interno dell'interfaccia VQR, in quanto i dati non sono corretti nel catalogo. In questo caso il prodotto
deve essere sanato direttamente nel catalogo per risultare utilizzabile ai fini VQR.
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Ad esempio, se si seleziona un prodotto con data di pubblicazione 2020, visibile nel sistema nonostante

non sia possibile includere le pubblicazioni pubblicate da quella data, l'interfaccia presenta una
segnalazione.
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[l sistema infatti rimanda la segnalazione di warning "Il prodotto ha data di pubblicazione 2020, per cui



non sarebbe possibile includerla nella VOR 2015 — 2019. Se la pubblicazione e di tipo first online (ovvero
la stessa e stata pubblicata elettronicamente nel periodo 2015 — 2019) puoi utilizzare questo link per
modificarla.”

Se si decide di inserire comunque tale pubblicazione in graduatoria senza modificare la data di
pubblicazione, il sistema, una volta selezionata la posizione di graduatoria, ci presentera un segnale di
errore rosso. In tal caso viene segnalato che la “pubblicazione non e valida per VOR 15-19".

PLASMA CHEMISTRY AND PLASMA PROCESSING
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Se la data di pubblicazione elettronica & antecedente al 2020 (ovvero la data di firstonline), sara possibile
modificarla, tramite apposito link, e in tal modo il sistema riconoscera la pubblicazione valida per la VQR
15-19.
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Nel caso si decida di modificare la data del first online, tale modifica NON si riflette sul catalogo ma solo
sull'interfaccia VQR.

Tale modifica & possibile per quegli atenei che non hanno ancora praticato una suddivisione tra data di
pubblicazione e data di firstonline, ovvero di prima pubblicazione elettronica.

Se e presente una segnalazione in e possibile modificare e integrare i metadati direttamente nella
piattaforma VQR di IRIS senza necessita di dover compiere delle modifiche nel catalogo.

Le modifiche che vengono apportate in questo stato, su piattaforma VQR, non vengono sincronizzate sul
catalogo ma rimangono incluse SOLO nel pacchetto VQR, ad eccezione degli ID WOS e SCOPUS che
hanno impatto direttamente sulla scheda di catalogo.
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Quando e presente un errore , viene mostrato automaticamente un pulsante “integra informazioni”.
In tal modo si ha la possibilita di integrare i metadati mancanti e richiesti dai GEV. Cliccando sul pulsante
integra informazione apparira la seguente schermata dove e possibile integrare e modificare i metadati
richiesti.
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abstract in cataloge

In tale format sono segnalati diversi campi e diverse restrizioni da aggiustare o integrare:

« La descrizione del prodotto, non obbligatoria - con un limite di 1000 caratteri

« L'eventuale ORCID, non obbligatorio — pre-popolato con le informazioni presenti in IRIS

« La lingua di pubblicazione, obbligatorio — pre-popolato con le informazioni presenti in catalogo

* L'abstract, obbligatorio - non dove superare i 2000 caratteri, limite richiesto dal sistema ministeriale.
Se |'abstract proveniente dal catalogo risulta di maggiore lunghezza sara necessario un riaggiustamento
manuale.

« Il GEV di appartenenza

« SSD - settore scientifico disciplinare di riferimento per tale pubblicazione
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« Gli identificativi WOS

* La categoria WOS, che il sistema in automatico recupera in base alla nomenclatura
dell'identificativo

« Gli identificativi SCOPUS

« La categoria SCOPUS, che il sistema in automatico recupera in base alla nomenclatura
dell'identificativo

Nel caso sia presente una singola categoria, il sistema associa in automatico quell’'unica categoria. Nel

caso di piu categorie sara possibile selezionare manualmente la categoria corretta.
Identificative WOS Wog

werifica Wos Attesto che @ codice WOS comisponde al prodofio. Per verificare che 18 pubblicazions & corretta ulilizzane questo link per apive 3 paging oelia
pubbicazione sul sie di SCOpUS

anea Wos Fhysics, Paricies & Falds
identificative stepus 2-5210
wErifica Scopus Altesto che il codice Scopus cormsponde al prodatio. Per vertican: Chit la pubblcagicne & comila Wtlizzane guesto bnk per aprine [ pagina della

pubbscacions sul o di Scopus

anga Scopus

Seleronan -

Una volta selezionata la categoria il docente o ricercatore deve attestare che il codice dichiarato sia
conforme al vero articolo. Tale verifica e possibile svolgerla direttamente sulla pagina dell'editore
(cliccando sul logo dell’'editore si verra rimandati alla pagina stessa che contiene la pubblicazione in
oggetto) o cliccando sul link. Il docente puo cosi valutare la correttezza della propria pubblicazione e
fleggare la casella richiesta.
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LA POLICY PER L'OPEN ACCESS, CAMPO OBBLIGATORIO

Sono disponibili diverse opzioni da poter spuntare:

" il prodatio defla ricerca & gia liberamente & graluflamente actessibile (nel caso va nsemo URL della pubblicazions libevamenie & gratuilamenis
SCCESSbae )

Open Jccess

il prodotio della ncerca sard liseramente & gratuflamente accessibile entri @ 30 sgko 2027

il prodafio hon & & Hon SArd oteseibils in fmand apers (nel cads andrd SelaFonata |a motivaZions ira quels present nela procedura di
conferimento procott)

Al MOMmEnss Kon RGO NESSuNA SpeIone. Indichend MOpZione commetta anlng il 1&Mmine Apartals Sul bandd VOR (30 gt 2082)

€ scegliere wna delle opricnl relative all open scoess

1) Flag sulla prima casella: ovvero nel caso in cui il prodotto sia gia liberamente e gratuitamente

accessibile
Cpen ACCHES - & il progofio della noerca & gia liperamenie & gralutamentbe accessibie (nel Caso ¥a insemo LIRL deila pubDlicazione Beramenie ¢ gratuilamenie
BCCesslie)
il prodatis della fcercs sard Beramenls & ratulaments Booessibde anbn il 30 kg 2022
il prodatio Hon & & Ron SarE ACCESSibie in faMman et (Nel Caso ANarE SeleTionata kb MolhvAZione 1ra quelks present neld procédura ai
ConifErimantn Hrodatt)
2l MOMEnta Ron iNdiod NESSunad oprne. Indhend ropzions cormaTla &ntfo il Berming npostals sul bands VOR (30 Iughad 2022)
'ﬂ' senghers wna delle opriond relative slfopen access
URL " hiltgrs: i CINeCa (LT e, 2ES104

In automatico il sistema precompila I'URL di accesso alla pagina pubblica di IRIS.

2) Flag sulla seconda casella: si rendera noto che tale prodotto sara gratuitamente e liberamente
accessibile entro il 30 luglio 2022.

Op#n access . il prodotto Sella Ncenca & gid MbEraments ¢ gratuitameénts Mccessibie (Nel Caso va iNSeMMo URL délla pubblicaZion: Ibéramenté & grafulaments
LRI

& il procolo ety noenta SARE EDeraments & QraluitAments SooeLLibie sniri il 30 gho 2032

il prociotho Ran & & NON Sard ccessiDile in frmalo apeno (nel caso andra selezionala la motiazone tra quele present nella prooecura ai
coffefimenta prodoti)

Al romenilo hgh iNdicd RELSEna opZione. Indicherd MopIions Cometts ntro il bemming ApOMMG Sul bandd VOR (30 lugho 2022)

u sceghene unas delle oprionl relaibe sllopen sccess



3) Flag sulla terza casella: si rende noto che il prodotto non sara mai accessibile in formato aperto

Open access g # prociolto delia ncerca € gia beramente e gratutamente accessibde (ned Caso va iInserto URL defla pubbiicazione litefamente e gratutamente
ccessie)

0 PrOCONO Cala NCETCa SArd Bberamente ¢ gratultamenté accessibile entn il 30 lugio 2022

® i procotio non & e NoN Sara accessibde in formato aperno (nel Caso ancra selezonata [a motvazone ira quede presentl neka procedura o
conferimento prodotti)

2l MoMenio NOA INCGKCO NESSUNA OPZIONE. INAICNEIS FOPZIcHe COMMeNa entro & temine poraio sul bando VAR (30 lugho 2022)

(i ] scegliere una delle opriond relative all'open access

Motivazione * Il prodofio Na un emDArgo Con SCACeNIa successha af 30 ugho 2022
Il pEOGORo Non € I NEsURtato Ol una NCEICa NNANZIata per aimeno § 50% con Jondl pUbOICE ¢ | GINtt $OND Statl cedull a¥ ECtore

ARro (spacificare, massimo 200 caratten)

In questa casistica compaiono altre tre caselle in cui & obbligatorio inserire la motivazione di tale scelta

Motivazions * l prodotio ha un embargd Con sCadenda successiva al 30 lugio 2002
N prodatio non & il risullasd of unad McErca finandiaty pér aimend il 30% con fond pubbikci & | dinth $0n0 Stal caduti Al Ediore

® | Alrg {spECECane, massimo 200 caatiern)

indicare 13 motivazions
-

Il sistema presenta due motivazioni di default oppure presenta la possibilita di scrivere manualmente la
motivazione rispettando il limite dei 200 caratteri.

4) Flag sulla quarta opzione: si ha la possibilita di non indicare nessuna preferenza e posticipare
tale scelta entro il termine riportato sul bando VQR (30 luglio 2022)

CpEn d6cels il prodotio Gella noerca & gid iberamente & grabuRamente aocessibile (el Case va insento URL della pubblicazione iberamente e gratuiamense

BCeSninile )
il prodotto cella noerca sara Moeramenie & gratuiamente accessibile entn il 30 ugho 2022

il prodolto non & & non S5k AcCesdibie in farmas Apedo (el Caso Anard SeleZionats |a mothvazions Ira quele pressnl nelld prodedura d
Confenmentd prodoni)

®  al momenio Nen iINQCo REssUna opzione. Ingchend ropzicne comefla entro i terming niportato sul bando WOR (30 lugho 2027

D scoglien urs dolle ogrioni selstive allopen scemia

SOLO NEL CASO di autori non bibliometrici, sara presente questa sezione il campo vale doppio per la
tipologia Monografia, secondo le regole del’ANVUR.

vale doppis ® O s O NO



Nell'ultima parte di questa interfaccia di modica e integrazione dei metadati, si ha la possibilita di
caricare uno o piu allegati alla pubblicazione che si vuole presentare. In tal caso € possibile o importare
dal catalogo il pdf dell'allegato scelto o caricarne uno nuovo se non ancora presente nel catalogo. E
possibile caricare un nuovo pdf direttamente sul catalogo oppure su questa interfaccia VQR cliccando
su “carica nuovo”.

allegati

LiJ Tramite guesio box & possibile casicare fulkexl imporiandol dairaschivio istiluzione oppure nUcy e che NON oSS essene CAncall in aschivie stituzcnale per mobvi x
di copyrighi. NB: | fullext cancati non verranng visualizzall neifaschivie isiiturionale ¢ verranno cancedadl alla fine della camgagna YQR

Nome allegate Sperazion|
L Sta & ol

Carica nuovo

IMEOTt da catalogo

MEn O $ond ehementi

nchiesta PDF S w0 MO
alreditore *

Cliccando su carica nuovo compare la seguente form, in cui e possibile caricare il file scelto e compiere
I'upload sul sistema. Cliccando su inserisci il file verra correttamente importato.

Modifica elemento x

© Carcare fie con una grandezza massima inferiore 2 30 M8 X
‘ ———
File Scegl file | Nessun file selezionato Upload

o Per caricare un nuovo file:
1. dliccare su SCEGL! FILE per selezionario dal proprio PC
2. se l'upload non parte automaticamente, cliccare sul pulsante UPLOAD per

caricarlo sul server
3. cliccare infine sul pulsante INSERISCI

ATTENZIONE: il file caricato in questa modalita & visibile e utilizzabile solamente per la procedura VQR
e non sara caricato in catalogo.



Nel caso in cui il pdf sia gia presente o siano presenti piu di due pdf associati nel catalogo, il sistema ci
fornisce la possibilita di scegliere e agganciare direttamente il file presente nel catalogo.
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Vengono anche visualizzate le info sulla tipologia di accesso dell'allegato. In ogni momento della
compilazione dei metadati € possibili salvare momentaneamente e continuare la modifica e la correzione

degli errori in un secondo momento.
Nel caso in cui il pdf non sia presente e non se ne sia in possesso, & possibile fare richiesta all'editore di
tale file.
richiesta POF * 5l ND
alFeditore *

Nel caso si voglia fare richiesta all'editore del pdf, quindi spuntando la casella del SI, comparira in tempo
reale lo stato della richiesta del file. Il sistema infatti invia subito la richiesta all’'editore e, una volta che
tale richiesta € evasa, il sistema si aggiornera automaticamente.

+ richiesta paf 1a mchiesta non ¢ antora sLala evasa

Nel caso invece in cui il docente trovasse gia il pdf sincronizzato, significa che un altro autore ha gia
caricato quello stesso allegato per una sua pubblicazione. Nel caso si voglia cambiare tale file si puo
cliccare su link apposito e modificare I'allegato. In questo caso verra sostituito anche I'allegato all'altro
autore. Questo accade perché l'allegato é considerato parte integrante del prodotto e non ci possono
essere due allegati differenti.



allegati

'ﬂ L infodmazioni relative al PDF 3ono gestite da ANDREA. Se b informazioni relativel ai POF (nchiesta eanong, fulbéd) crede che Siano errate, pud canceliare X
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Una volta terminate le modifiche e cliccando su conferma, dopo aver inserito tutti i dati mancanti e/o
necessari in maniera corretta, il sistema elabora in tempo reale le informazioni e ci dara conferma
dell'avvenuta modifica e della correttezza di quest'ultima attraverso la seguente notifica:

‘ it 12 scheda risura Completa i tuth | datl nchiesh

Una volta chiusa la scheda di integrazione metadati, anche di fianco ai tre pannelli di supporto alle
decisioni comparira il riquadro verde che ci conferma la correttezza dell’inserimento dei dati e il
superamento di tutti i criteri necessari per poter essere inserita in graduatoria. Se & presente una
segnalazione in verde la scheda della pubblicazione risulta completa di tutti i dati richiesti ed e quindi
possibile procedere.
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Nel caso invece di selezionamento di una tipologia di pubblicazione non contemplata e non valida ai
fini VQR 15-19 il sistema ci rimandera la segnalazione “tipologia non valida per la VQR".
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In questo caso la pubblicazione non é selezionabile e non e modificabile. Tali prodotti vengono
comunque portati in interfaccia per consentire al docente o ricercatore di avere un quadro complessivo
dei propri prodotti.

Il docente o il ricercatore dovra compiere tutta la procedura di integrazione e modifica per il numero
minimo di pubblicazioni richieste e deciso dall'Ateneo.

Infine il docente ha la possibilita di salvare temporaneamente e continuare in un momento
successivo la campagna oppure salvare la sua campagna e concludere.

8 oo | s

Nel caso si decida di salvare in maniera definitiva, il sistema in caso di errori ci riportera gli errori
presenti nelle pubblicazioni impossibilitando la chiusura della campagna. Nel momento in cui il docente
decide di chiudere la campagna e non viene rilavato nessun errore, la campagna viene
automaticamente chiusa e non e piu possibile operare sulla campagna, ma puo soltanto vedere le
pubblicazioni scelte.

Questo segnale di “chiusura” serve per notificare il proprio dipartimento di aver concluso i lavori
di scelta e integrazione delle pubblicazioni necessarie. La chiusura é altresi possibile solo se il
numero di prodotti candidati dal singolo docente & uguale o maggiore del valore minimo di
prodotti individuali decisi dell’Ateneo in fase di configurazione (salvo casi particolari in cui il
docente non possiede un numero sufficiente di prodotti per raggiungere tale minimo)



AGGANCIO ID SCOPUS E WOS

Nel caso di selezione di una pubblicazione non agganciata a ID WOS o SCOPUS il sistema ci segnala
"identificativo mancante”. In tal caso e possibile fare un tentativo di aggancio direttamente dall'interfaccia.
Cliccando sull'apposito link, tramite il sito ministeriale IRIS fara un tentativo di aggancio con I'ID di WOS
e SCOPUS, se presente.

Auton VOR mestra tutti gii auton
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Il sistema ci rimandera alla seguente schermata. In tale pannello ci vengono proposti diversi possibili
match derivanti dall'incrocio con diversi valori e dati.

risuitatl oella noerca

IderNCIoVo Tecle [+1=]] Operazions

Qualora una di queste proposte sia effettivamente quella corretta, & possibile agganciare tramite apposito
pulsante (catenella) I''D WOS o SCOPUS. In tal modo il sistema riporta I'ID WOS o SCOPUS sia nel
catalogo sia nell'interfaccia VQR. Gli indicatori bibliometrici vengono aggiornati entro la notte
successiva rispetto all'operazione di aggancio.

Qualora il sistema non rilevi nessun identificativo viene mostrata tale schermata, in cui sara possibile
andare a ricercare l'identificativo manualmente inserendo e compilando i vari campi. Nel caso di esito
positivo sara possibile agganciare tale prodotto con I'apposito pulsante (catenella).
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ORDINAMENTO PUBBLICAZIONI

E possibile compiere un ordinamento delle proprie pubblicazioni per diversi parametri.

ordnamento per porcentie Clestore ¢ Clanonsie
ordinamento (semplice) v
QeANAMents DOT PICRntie CRazonal @ CLesCom
cedinamento pet percentie Impact Factor @ Coanonale
QeCNAMents Per Darcentie CRaZionale @ dmgact Factor
G'ONAMEnts per CLANOMN 1COPUS (54N CONtate l¢ Subo-CRazioni) ¢ peccenile Citescore
TITOLO

ANNO D1 PUBBICAZIONE

* Percentile Citescore e Citazionale

» Percentile Citazionale e Citescore

* Percentile Impact Factor e Citazionale

« Percentile Citazionale e Impact Factor

« Per citazioni Scopus (senza auto-citazioni) e percentile Citescore
* Titolo

* Anno di pubblicazione

REPORT DOCENTE

[l docente ha anche a disposizione due report nella tendina VQR:

VAR

selezione pubblicazioni

report per persona

report per pubblicazione

1) Il report per persona; esso mostra un sinottico della situazione del docente. In tale report, oltre al
nominativo, il CF e altre informazioni riguardanti il settore disciplinare, vengono mostrati anche
informazioni dirette sullo stato della campagna e le pubblicazioni selezionate

# pub # pub con
Stato # pub # pub in & pup selezionate F'DF
o . o o selezionate o per VQR > caricatoo o
graduatoria selezionabili graduatoria o
per VQR (con vale richiesto
doppio) all'editore

2) Il report per pubblicazione; esso mostra tutte le pubblicazioni del docente e tutti gli indicatori
citazionali (e non) associati ad esse, oltre ad altre informazioni sul dipartimento e Ateneo di afferenza. In
tal modo e possibile avere un quadro completo di tutte le proprie pubblicazioni con i relativi indicatori
associati






